
STATUTS

Dirigeant, Cadre et agent de maîtrise

PRÉREQUIS

Connaître Excel®, être sensibilisé à la planification d’un projet

DURÉE

2 jours, soit 14 heures

PUBLIC

Tout public

CERTIFICATIONS

Une attestation de stage est systématiquement remise à l'issue de la formation conformément aux dispositions réglementaires.

PROCHAINE(S) SESSION(S) :

CE QUE VOUS ALLEZ APPRENDRE

- Utiliser vos capacités créatives pour créer des cartes mentales avec Mind Manager®
- Utiliser le mode présentation lors d’une réunion

OBJECTIFS PÉDAGOGIQUES

- Augmenter votre potentiel de création et d’organisation avec la puissance des schémas heuristiques sous Mind Manager®
- Utiliser les principales fonctions de Mind Manager® afin d’obtenir une carte efficace
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UTILISER EFFICACEMENT MIND
MANAGER®

BUR19



PROGRAMME

Bien débuter
Comprendre le concept : l´essentiel du Mindmap®
Se repérer dans le logiciel
Naviguer dans Mind Manager®

Créer une carte mentale
Définir le thème
Donner les paramètres par défaut de la carte
Créer des branches, des relations, des annotations, des liens
Insérer des images, des codes, donner une hiérarchie, formater le texte
Imprimer une carte ou l´envoyer par mail

Communiquer avec d'autres applications
Importer un plan depuis Word®
Paramétrer et exporter vers Word®
Synchroniser avec MS-Project®
Synchroniser les tâches avec Outlook®

Présenter une carte mentale
Télécharger, installer et utiliser la visionneuse
Utiliser le mode présentation de Mind Manager®
S´entraîner à une présentation dynamique de ses projets

MÉTHODES PÉDAGOGIQUES

Mise en situation collective, en sous-groupe
Echanges d’expériences (entre les intervenants et les stagiaires, entre les stagiaires)
Apports théoriques
Présentation dynamique et ludique des apports théoriques.
Documentation remise aux stagiaires : présentation et/ou livret du contenu théorique

MODALITÉS D'ÉVALUATION

QCM ou étude de cas/mise en situation
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Rejoignez-nous et suivez-nous sur :   

BESANÇON
46, avenue Villarceau
25000 Besançon
Tél. : 03 81 25 26 06

BELFORT
1, rue du Docteur Fréry
90000 Belfort
Tél. : 03 84 54 54 84

VESOUL
1, rue Victor Dollé
70000 Vesoul
Tél. : 03 84 96 71 08

LONS-LE-SAUNIER
87, Place de la Comédie
39000 Lons-le-Saunier
Tél. : 03 84 86 42 07

Pour toute demande d’informations : contact@sifco.eu

https://www.facebook.com/sifcoformation/?locale=fr_FR
https://www.linkedin.com/company/sifco-formation/?originalSubdomain=fr
https://twitter.com/SifcoFormation

