
STATUTS

Dirigeant, Employé, Cadre et agent de maîtrise,
Demandeur d'emploi, Tout public

PRÉREQUIS

Connaître Excel®, être sensibilisé à la
planification d’un projet

DURÉE

2 jours, soit 14 heures

PUBLIC

Tout public

TARIF

Nous consulter (en intra uniquement)

CERTIFICATIONS

Une attestation de stage est systématiquement remise à l'issue de la formation conformément aux
dispositions réglementaires.

PROCHAINE(S) SESSION(S) :

CE QUE VOUS ALLEZ APPRENDRE

- Mettre en place une méthode de création des plannings
- Gérer le prévisionnel et afficher le chemin critique
- Enregistrer une planification et suivre le projet
- Faire face à une modification des dates de livrables

OBJECTIFS PÉDAGOGIQUES

- Planifier et suivre un projet avec MS-Project®

www.sifco.eu

PLANIFIER ET GÉRER UN
PROJET AVEC MS PROJECT®

BUR20



PROGRAMME

Découvrir MS-Project®
Les différentes versions de MS-Project®
Se repérer dans le logiciel
Paramétrer le logiciel

Démarrer le projet
Définir le projet, préparer le calendrier entreprise

Mettre en place le planning
Saisir les tâches et durées
Créer les relations, appliquer les contraintes et retards
Créer et affecter les ressources
Résoudre les conflits, visualiser, optimiser le chemin critique
Insérer un projet externe
Exploiter l´environnement : créer des tables, des modèles, utiliser des mises en forme, filtrer les informations
Saisir les paramètres : temps, coût, ressources...

Suivre le projet
Enregistrer le planning de référence, suivre l´avancement
Comparer le prévu, le réalisé
Faire face aux imprévus, enregistrer une nouvelle planification

Fermer le projet
Visualiser, imprimer les rapports

MÉTHODES PÉDAGOGIQUES

Mise en situation collective, en sous-groupe
Échanges d’expériences (entre les intervenants et les stagiaires, entre les stagiaires)
Apports théoriques
Présentation dynamique et ludique des apports théoriques.
Documentation remise aux stagiaires : présentation et/ou livret du contenu théorique

MODALITÉS D'ÉVALUATION

QCM ou étude de cas/mise en situation

www.sifco.eu

Rejoignez-nous et suivez-nous sur :   

BESANÇON
46, avenue Villarceau
25000 Besançon
Tél. : 03 81 25 26 06

BELFORT
1, rue du Docteur Fréry
90000 Belfort
Tél. : 03 84 54 54 84

VESOUL
1, rue Victor Dollé
70000 Vesoul
Tél. : 03 84 96 71 08

LONS-LE-SAUNIER
87, Place de la Comédie
39000 Lons-le-Saunier
Tél. : 03 84 86 42 07

Pour toute demande d’informations : contact@sifco.eu

https://www.facebook.com/sifcoformation/?locale=fr_FR
https://www.linkedin.com/company/sifco-formation/?originalSubdomain=fr
https://twitter.com/SifcoFormation

